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คู่มอืส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรรับท ำกำรเกบ็และขนมูลฝอยทั่วไป 
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลต าบลโคกส าโรง 

 
1. ชือ่กระบวนงำน:การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการเก็บและขนมลูฝอยทั่วไป 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กรมอนามยั 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อ้ำงองิของคู่มอืประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการเก็บและขนมลูฝอยทั่วไป   
11. ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร 
        เทศบาลต าบลโคกส าโรง  
        ท่ีอยู่ ซอยวิถีสวสัดิ ์ต  าบลโคกส าโรง อ  าเภอโคกส าโรง จงัหวดัลพบรุี 15120 
        โทร. 036-441146 

 ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
12. หลักเกณฑ ์วธีิกำร เงือ่นไข(ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.หลักเกณฑว์ิธีกำร 
                ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการเก็บและขนมลูฝอยทั่วไปโดยท าเป็นธุรกิจหรอืไดร้บัประโยชนต์อบ
แทนดว้ย การคิดค่าบรกิารตอ้งย่ืนขออนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรอืพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรบัผิดชอบโดยย่ืนค าขอตามแบบฟอรม์
ท่ีกฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ินณกลุม่/กอง/ฝ่ายท่ีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ 
2.เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไว้ในข้อก ำหนดของทอ้งถิน่) 
   (1) ผูป้ระกอบกิจการท่ีประสงคข์อรบัใบอนญุาตตอ้งไมมี่ประวตัิถกูด าเนินคดีดา้นการจดัการมลูฝอยท่ีไม่ถกู
สขุลกัษณะ 
    (2) ผูป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น 
   (3) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัิของผูป้ระกอบกิจการดา้นยานพาหนะขนมลูฝอยทั่วไปดา้นผูข้บัข่ีและผูป้ฏิบตัิงาน
ประจ ายานพาหนะดา้นสขุลกัษณะวิธีการเก็บขนมลูฝอยทั่วไปตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑแ์ละมีวิธีการควบคมุก ากบัการขนสง่เพ่ือ
ปอ้งกนัการลกัลอบทิง้มลูฝอยถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
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    (4) ระบเุพิ่มเติมตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ิน
ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน.... 
หมำยเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนค าขอรบั
ใบอนญุาตประกอบกิจการรบั
ท าการเก็บและขนมลูฝอยทั่วไป
พรอ้มหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
 

15 นาที - 1. ระยะเวลาการ
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานที่
รบัผิดชอบใหร้ะบไุป
ตามบรบิทของ
ทอ้งถ่ิน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ
ถกูตอ้งของค าขอและความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐาน
ทนัที 
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น
เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย่ื้นค าขอให้
แกไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ
หากไมส่ามารถด าเนินการไดใ้น
ขณะนัน้ใหจ้ดัท าบนัทกึความ
บกพรอ่งและรายการเอกสาร
หรอืหลกัฐานย่ืนเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดโดยให้
เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นค าขอลงนาม
ไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 
 
 

1 ชั่วโมง - 1. ระยะเวลาการ
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานที่
รบัผิดชอบใหร้ะบไุป
ตามบรบิทของ
ทอ้งถ่ิน 
2.  หากผูข้อ
ใบอนญุาตไมแ่กไ้ข
ค าขอหรอืไมส่ง่
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถว้นตามท่ี
ก าหนดในแบบ
บนัทกึความบกพรอ่ง
ใหเ้จา้หนา้ท่ีสง่คืนค า
ขอและเอกสารพรอ้ม
แจง้เป็นหนงัสือถงึ
เหตแุหง่การคืนดว้ย
และแจง้สทิธิในการ
อทุธรณ ์(อทุธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539)) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจดา้นสขุลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนญุาต 
กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะแนะน าให้
ปรบัปรุงแกไ้ขดา้นสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั - 1. ระยะเวลาการ
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานที่
รบัผิดชอบใหร้ะบไุป
ตามบรบิทของ
ทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนด
ภายใน 30 วนันบัแต่
วนัท่ีเอกสารถกูตอ้ง
และครบถว้น (ตาม
พ.ร.บ. การ
สาธารณสขุพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบบัท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 
) 

4) - 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนญุาต/
ค าสั่งไมอ่นญุาต 
    1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจง้การอนญุาตแก่ผู้
ขออนญุาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนญุาตภายในระยะเวลาที่
ทอ้งถ่ินก าหนดหากพน้ก าหนด
ถือวา่ไมป่ระสงคจ์ะรบั
ใบอนญุาตเวน้แตจ่ะมีเหตหุรอื
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณีไมอ่นญุาต 
แจง้ค าสั่งไมอ่อกใบอนญุาต
ประกอบกิจการรบัท าการเก็บ
และขนมลูฝอยทั่วไปแก่ผูข้อ
อนญุาตทราบพรอ้มแจง้สทิธิใน

8 วนั - 1. ระยะเวลาการ
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานที่
รบัผิดชอบใหร้ะบไุป
ตามบรบิทของ
ทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา้
พนกังานทอ้งถ่ินไม่
อาจออกใบอนญุาต
หรอืยงัไมอ่าจมีค าสั่ง
ไมอ่นญุาตไดภ้ายใน 
30 วนันบัแตว่นัท่ี
เอกสารถกูตอ้งและ
ครบถว้นใหแ้จง้การ
ขยายเวลาใหผู้ข้อ
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

การอทุธรณ ์
 
 

อนญุาตทราบทกุ 7 
วนัจนกวา่จะ
พิจารณาแลว้เสรจ็
พรอ้มส าเนาแจง้
ส านกัก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ช าระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนญุาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาช าระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
 
 

1 วนั - 1. ระยะเวลาการ
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานที่
รบัผิดชอบใหร้ะบไุป
ตามบรบิทของ
ทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไมช่  าระตาม
ระยะเวลาท่ีก าหนด
จะตอ้งเสียค่าปรบั
เพิ่มขึน้อีกรอ้ยละ 20 
ของจ านวนเงินที่คา้ง
ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏบัิตริำชกำรมำแล้ว  
        ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) ส าเนาใบอนญุาต
ตามกฎหมายวา่
ดว้ยการควบคมุ

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการสว่นทอ้งถ่ิน



425 
 

 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

อาคาร (ในกรณีท่ีมี
สถานีขนถ่าย) หรอื
ใบอนญุาตตาม
กฎหมายอื่นท่ี
เก่ียวขอ้ง 

ก าหนด) 

2) แผนการด าเนินงาน
ในการเก็บขนมลู
ฝอยท่ีแสดง
รายละเอียดขัน้ตอน
การด าเนินงาน
ความพรอ้มดา้น
ก าลงัคน
งบประมาณวสัดุ
อปุกรณแ์ละวิธีการ
บรหิารจดัการ 

- 0 1 ฉบบั ( เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการสว่นทอ้งถ่ิน
ก าหนด) 

3) เอกสารแสดงให้
เหน็วา่ผูข้บัข่ีและ
ผูป้ฏิบตัิงานประจ า
ยานพาหนะผ่าน
การฝึกอบรมดา้น
การจดัการมลูฝอย
ทั่วไป (ตาม
หลกัเกณฑท่ี์
ทอ้งถ่ินก าหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการสว่นทอ้งถ่ิน
ก าหนด) 

4) ใบรบัรองแพทยห์รอื
เอกสารแสดงการ
ตรวจสขุภาพ
ประจ าปีของ
ผูป้ฏิบตัิงานในการ
เก็บขนมลูฝอย 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการสว่นทอ้งถ่ิน
ก าหนด) 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรเกบ็และขนมูลฝอยทั่วไปฉบับละไม่เกนิ 5,000 บำท ต่อปี 

         ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
           หมำยเหตุ (อตัราคา่ธรรมเนยีมระบตุามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1) ช่องทางการรอ้งเรยีน ศนูยด์  ารงธรรมจงัหวดัลพบรุี 
      2) ช่องทางการรอ้งเรยีน 
          เทศบาลต าบลโคกส าโรง  
          ท่ีอยู่ ซอยวิถีสวสัดิ ์ต  าบลโคกส าโรง อ  าเภอโคกส าโรง จงัหวดัลพบรุี 15120  
          โทร. 036-441146 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

      ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 


