
 
 

 
คู่มือการปฏบิัติงาน 

การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
 
 
 
 
 
 
 

เทศบาลต าบลโคกส าโรง 
 
 
 



 
ค าน า 

 
คู่มือการปฏิบัติงานด้านพัสดุของเทศบาลต าบลโคกส าโรง  เล่มนี้  กองคลัง งานพัสดุและทรัพย์สินกอง

คลังได้จัดท าวิธีและกระบวนการบริหารงานพัสดุแสดงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานต่าง อันจะเป็นประโยชน์ต่อการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุและผู้ที่สนใจ  ได้น าไปใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงานเพ่ือให้เกิดความเข้าใจที่
ถูกต้องตรงกันระหว่างผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้อง  และสามารถน าไปใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง เพื่อให้เกิด
ประโยชน์ต่อราชการต่อไป    

 
งานพัสดุและทรัพย์สินกองคลัง 

                       เทศบาลต าบลโคกส าโรง 

 
 





 
            
 
 
 
 



 

 
 
 



 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 


