
 

 

 

 

 

การเบิกจ่ายเงิน 

กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 

 

 

 

จัดทำโดย งานการเงินและบัญช ีกองคลัง เทศบาลตำบลโคกสำโรง 

 

 

 

 

 

 

 



Flow Chart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ/ 

อุดหนุนระบุวัตถุประสงค์ 

หน่วยงานผู้เบิกจัดทำฎีกาและขอ

เบิกเงินกับหน่วยงานคลัง 

ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง ส่งคืนฎีกาแจ้งให้

ผู้เบิกแก้ไข 

เสนอฎีกาเบิกจ่ายเงินต่อผู้มีอำนาจอนุมัติเพื่อพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายเงิน 

จ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 

รายจ่ายตามงบประมาณ 

หน่วยงานคลังตรวจสอบ 

-เงินประเภทใดซึ่งโดยลักษณะจะต้องจ่ายประจำเดือนในวันทำการสิ้นเดือนให้วางฎีกา

ภายในวันท่ียี่สิบห้าของเดือนนั้น 

-การซื้อ เช่าทรัพย์สิน หรือจ้างทำของ ให้หน่วยงานผู้เบิกรีบดำเนินการวางฎีกาเบิกเงิน

โดยเร็ว อย่างช้าไม่เกินหา้วันทำการ นับจากวันท่ีไดต้รวจรับทรัพยส์นิหรือตรวจรับถูกต้อง 

จัดทำรายงานจัดทำเช็ค/ใบถอน พิมพ์เช็ค KTB เสนอต่อผู้มีอำนาจสั่ง

จ่ายเงิน เพื่อลงนามส่ังจ่ายเงิน 



 

 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 

 

 

 

 

 


